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Nombre del Instructor:   FERNANDO LEON RAMIREZ PEREZ 

No. Documento de Identidad:           16.611.749  

 

 
 

A continuación, relaciono las actividades desarrolladas durante el 01 al 30 de JUNIO  de 2021. 
 

No. 
Fecha 

DD/MM/AA 

Nombre IE o lugar 
donde realizo la 

actividad 
Descripción de la actividad Evidencia 

1 
01/06/2021 

 

Trabajo en Casa 
I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071284 y 
2071285  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  desarrollo  de la  
empresa  didáctica  elaboracion  de   organigrama  de  la  empresa y  
asignación  de   cargos  

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

2 
02/06/2021 

 

Trabajo en Casa 
I.E. TECNICO 
COMERCIAL 
SANTA CECILIA  

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071292 y 
2071258 y 2071270  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  
efectuó  sesión  de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  
desarrollo  de la  empresa  didáctica  elaboracion  de   organigrama  
de  la  empresa y  asignación  de   cargos 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

3 03/06/2021 

Trabajo en Casa 
I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  decimo  fichas   2270841 Y 
2270854 vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje  vía MEET     se    inicio  con el desarrollo del tema  

propuesto  3.2 Actividades de contextualización e identificación 
de conocimientos necesarios para el aprendizaje Guia de  
análisis Empresa  y  su  constitución  Legal  

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

4 

04/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  decimo  fichas   2270888 Y 
2270890  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje  vía MEET     se    inicio  con el desarrollo del tema  

propuesto  3.2 Actividades de contextualización e identificación 
de conocimientos necesarios para el aprendizaje Guia de  
análisis Empresa  y  su  constitución  Legal 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación  

5 

08/06/2021 

  Trabajo en Casa 
I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071284 y 
2071285  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  desarrollo  de la  
empresa  didáctica  se  creo   correo   electrónico  , se  asignaron  
funciones  a cada  uno de   los   integrantes  de  las  distitnas  
dependencias   

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

6 

09/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071292 y 
2071258 y 2071270  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  
efectuó  sesión  de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  
desarrollo  de la  empresa  didáctica  se  creo   correo   electrónico  , 
se  asignaron  funciones  a cada  uno de   los   integrantes  de  las  
distitnas  dependencias   

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

Fecha Elaboración 

MES AÑO 

JUNIO 2 0 2 1 



CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

7 

10/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  decimo  fichas   2270841 Y 
2270854 vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje  vía MEET     se    continuo    con el desarrollo del 

tema  propuesto  3.2 Actividades de contextualización e 
identificación de conocimientos necesarios para el aprendizaje 
Guia de  análisis Empresa  y  su  constitución  Legal 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

8 

11/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  decimo  fichas   2270888 Y 
2270890 vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje  vía MEET     se    continuo    con el desarrollo del 

tema  propuesto  3.2 Actividades de contextualización e 
identificación de conocimientos necesarios para el aprendizaje 
Guia de  análisis Empresa  y  su  constitución  Legal 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

9 

15/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071284 y 
2071285  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  desarrollo  de la  
empresa  didáctica  se  diligenciaron  formatos  relacionados   con  el  
dpto  de  recursos   Humanos    como  hoja  de  vida ,  afiliación  
EPS,  Afiliacion  Fondo  de  Pensiones       

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

10 

16/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas  2071292, 
2071258 y 2071270   vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  
efectuó  sesión  de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  
desarrollo  de la  empresa  didáctica  se  diligenciaron  formatos  
relacionados   con  el  dpto  de  recursos   Humanos    como  hoja  
de  vida ,  afiliación  EPS,  Afiliacion  Fondo  de  Pensiones       

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

11 

17/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  decimo  fichas   2270841 Y 
2270854 vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje  vía MEET     se    continuo    con el desarrollo del 

tema  propuesto  3.2 Actividades de contextualización e 
identificación de conocimientos necesarios para el aprendizaje 
Guia de  análisis Empresa  y  su  constitución  Legal 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

12 

18/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  decimo  fichas   2270888 Y 
2270890 vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje  vía MEET     se    continuo    con el desarrollo del 

tema  propuesto  3.2 Actividades de contextualización e 
identificación de conocimientos necesarios para el aprendizaje 
Guia de  análisis Empresa  y  su  constitución  Legal 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

13 

21/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071258 y 
2071270  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  desarrollo  de la  
empresa  didáctica  se  diligenciaron  formatos    recibidos  de  
cámara  de  comercio  y  Crea   empresa  

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

14 

22/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071284 y 
2071285  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  desarrollo  de la  
empresa  didáctica  se  diligenciaron  formatos    recibidos  de  
cámara  de  comercio  y  Crea   empresa 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

15 

23/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071292 y 
2071270  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  desarrollo  de la  
empresa  didáctica  se  diligenciaron  formatos    recibidos  de  
cámara  de  comercio  y  Crea   empresa 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 
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16 

24/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  decimo  fichas   2270841 Y 
2270854 vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje  vía MEET     se    continuo    con el desarrollo del 

tema  propuesto  3.2 Actividades de contextualización e 
identificación de conocimientos necesarios para el aprendizaje 
Guia de  análisis Empresa  y  su  constitución  Legal 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

17 

25/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  decimo  fichas   2270868 Y 
2270890 vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje  vía MEET     se    continuo    con el desarrollo del 

tema  propuesto  3.2 Actividades de contextualización e 
identificación de conocimientos necesarios para el aprendizaje 
Guia de  análisis Empresa  y  su  constitución  Legal 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

18 

28/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071258 y 
2071270  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  desarrollo  de la  
empresa  didáctica  se termino de  diligenciar  formatos    recibidos  
de  cámara  de  comercio  y  Crea   empresa y  se  envia    a estas   
entidades  

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

19 

29/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071284 y 
2071285  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  desarrollo  de la  
empresa  didáctica  se termino de  diligenciar  formatos    recibidos  
de  cámara  de  comercio  y  Crea   empresa y  se  envia    a estas   
entidades 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

20 

30/06/2021 
Trabajo en Casa 

I.E. TECNICO 
COMERCIAL 

SANTA CECILIA  
 

Se   realizó  atención  aprendices  grado  once  fichas   2071292 y 
2071270  vía   Whatsapp, correo  electrónico  y se  efectuó  sesión  
de   aprendizaje vía  MEET  Se  continuo con  el  desarrollo  de la  
empresa  didáctica  se termino de  diligenciar  formatos    recibidos  
de  cámara  de  comercio  y  Crea   empresa y  se  envia    a estas   
entidades 

Enlace  
MEET  
Actividades 
desarrolladas 
en la sesión de 
formación 

 

Atentamente, 

 

Fernando León Ramírez Pérez 

c.c. 16661179 

 

_______________________ 
Veo.  Henry Martínez Cortes 
Coordinador académico  


